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LUNIVERSIDAD DE TECNOLOGIA Y COMERCIO UN| E =

RESOLUCION RECTORAL NO.07-09-2023

"Por la cual se aprueba LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE REGISTRO
ACADEMICO de la Universidad de Tecnologia y Comercio (UNITEC)"

EL RECTOR DE LA ASOCIACION UNIVERSIDAD DE TECNOLOGIA Y COMERCIO,
en uso de las facultades por sus estatutos y en general las concedidas por la
Ley 89, Ley de Autonomia de las Instituciones de la Educacién Superior,
publicada el 5 de abril de 1990, y

CONSIDERANDO:

1. Que la Universidad de Tecnologia y Comercio (UNITEC), tiene entre sus
politicas mantener actualizada la normatividad institucional, de
acuerdo a los requerimientos de ley, de sus estudiantes y del contexto.

2. Que el Registro Académico es el drea de la Universidad encargada
del registro y resguardo de la informacion relacionada con los
progromas académicos y los historiales de calificaciones de los
estudiantes, asi como de los procedimientos necesarios para la
admisién, egreso, graduacién de estudiantes y certificacion de los
estudios de grado y posgrado.

3. La necesidad de establecer normas generales que regulen el frabajo
de la oficina de registro académico, sus procedimientos y usuarios.

4. Que mediante Resolucidon Rectoral No. 04-01-2022, de fecha 16 de
Enero del ano 2022, se aprobd la actudlizaciéon del reglamento de

Registro Académico.
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Por lo antes expuesto:
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el REGLAMENTO DE REGISTRO ACADEMICO, que tiene
como finalidad orientar la organizacién, funcionamiento y gestién del
Registro Académico de UNITEC; que como anexo es parte integrante de la

presente resolucion.
ARTICULO 2°: Dejar sin efecto la Resolucién Rectoral No. 04-01-2022

ARTICULO 3°: La presente resolucién rige a partir de la fecha.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dodo en la ciudad de Managua, a los siete dias del mes de septiembre del
ano dos mil veintitrés.
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |: GENERALIDADES

Arfo. 1 Fundamento Juridico - Normativo

La Oficina de Registros Académicos se rige por Ley No. 87 - Ley de
Autonomia de la Educacién Superior, Estatuto de la Universidad y las demas
normas pertinentes aprobadas por la Junta Directiva de la Universidad.

Arto.2  De los objetivos de la oficina de regisiros académicos

La Oficina de Registros Académicos tiene como objetivos fundamentales los
siguientes:

a.

b.

Mantener |a organizacidon y administracion de los registros
académicos de la universidad.
Gestionar el procedimiento de la matricula de los alumnos.

Arto. 3 De las funciones de la oficina de registros académicos

La Oficina de Registros Académicos tiene las siguientes funciones
fundamentales:

c.

Planificar, conducir y ejecutar las acciones pertinentes al
cumplimiento del proceso de maitricula.

. Informar y resguardar las calificaciones de los alumnos.

Elaborar y distribuir los registros de evaluacion y asistencia a los
docentes para la asignaciéon de las notas evaluativas.

Recibir los registros de evaluacion y asistencia de los docentes al
término del cuatrimestre dentro de los plazos establecidos.

. Revisar y verificar los registros de evaluacion para que ingresen las

notas al Sistema Computarizado y elaborar las actas respectivas.

. Conftrolar, revisar y expedir los certificados de estudios a los alumnos

que lo requieran.

Controlar, revisar y expedir las constancias de estudios, cartas de
egresado a los alumnos que hayan completado los requisitos
correspondientes.

Tramitar los expedientes que presenten los alumnos a fin de reservar su
derecho de matricula y activacion de la matricula cuatrimesiral.
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k. Elaborar el cronograma de matricula e inscripcion de clase.

I. Gestionary distribuir en conjunto con la oficina de bienestar los carnés
universitarios.

m. Verificar y dar trdmite los expedientes de alumnos que soliciten el
cambio de turno o grupo, de acuerdo a la disponibilidad.

n. Atender los reclamos de notas y rectificarlas de ser previamente
comprobadas en el sistema.

0. Mantener actualizada la base de datos académica de los alumnos
en el sistema.

p. Coordinar la programacién de los exdmenes especiales, exdmenes
de extraordinario y los exdmenes de suficiencia con la direccion de
gestion académica.

g. Atender y orientar permanentemente a los alumnos sobre cualquier
duda, inquietud o incertidumbre sobre su historial académico.

r. Proponer a la autoridad competente alternativas de solucion para el
mejor funcionamiento de los servicios operativos y de afencion a los
alumnos y docentes.

Actuadlizar el ingreso y egreso de los alumnos a la Universidad.

. Ofras funciones que se originen de su normal desarrollo y se les asigne.

u. Asegurar un sistema automatizado de registro académico donde los
estudiantes tengan acceso permanente a su expediente estudiantil y
calificaciones, segun régimen académico.

Arto. 4  De la oficina de registros académicos

La Oficina de Registros Académicos es un organo de apoyo administrativo
responsable de centralizar, custodiar y administrar el acervo documentario
académico de la universidad, a fin de atender los requerimientos
documentarios de sus alumnos y egresados, referente a su trayectoria
académica. Estd a cargo de un jefe.

Arto. 5 Del responsable de la oficina de registros académicos y el
personal de apoyo

El responsable de la Oficina de Registros Académicos es un profesiondl
administrativo de experiencia y capacidad reconocida no menor de cinco
(03) anos, designado por rectoria, a propuesta de la secretaria general.

El jefe de la Oficina de Registros Académicos, podrd contar con personal de
apoyo que coadyuve a la realizacion de los objetivos de ésta oficina.
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Reglamento de Registro Académico

TITULO II: DEL REGISTRO ACADEMICO

CAPITULO II: DE LAS ACTAS DE NOTAS Y ASISTENCIA

Arto. 6 De las actas de notas

Las actas de notas son aquellos instrumentos vdlidos, en los cuales se
plasmardn las calificaciones de los alumnos. El registro de las nofas se
organiza en tres etapas, asociadas al modelo de calificacion establecido
en el reglamento de Régimen Académico.

a. Registro Primer Parcial
b. Registro Segundo Parcial
C. Registro Tercer Parcial (Examen Final)

Arto. 7  De los registros oficiales de notas

La Oficina de Registros Académicos, entregard al drea del departamento
gestion docente antes de las evaluaciones programadas el Acta de Nota
Oficial, donde el docente deberd consignar el resultado de las evaluaciones
correspondiente, conforme a lo senalado por el Reglamento de Régimen
Académico.

El profesor deberd enfregar a la Oficina de Registros Académicos |os
registros oficiales de evaluacion, sin borrones ni enmendaduras, que hagan
dudar la veracidad del documento, el acta, ademdas de ser firmadas por el
profesor responsable del curso en las fechas sefaladas en el calendario
operativo del cuatrimestre, estara firmada por el responsable de la Oficina
de Registros Académicos y departamento de gestidon docente.

Por ningUn motivo, el profesor puede anadir nombre alguno al documento,
de presentarse el caso de alumnos que no figuren en el acta fisica, éste
deberd subsanar este inconveniente, a fin de que la Oficina de Registros
Académicos expida un acta actualiza al profesor responsable.

Al término del cuatrimestre o ano académico, la Oficina de Registros
Académicos deberd cuidadosamente archivar las actas, de preferencia
empastadas por ciclos, con el rétulo del periodo lectivo correspondiente.
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Antes de este proceso, deberd digitalizar cada documento y publicarlo en
el gestor de expedientes.

Arto. 8 De la asistencia

La Oficina de Registros Académicos, entregard a los profesores al inicio del
periodo lectivo, un registro para el control de asistencia. El profesor puede
anadir nombre del estudiante, siempre y cuando el alumno le presente hoja
de inscripcion de clases actualizada, la misma debe estar firmada y sellada
por el responsable de registro. Caso contrario el alumno deberd subsanar
este inconveniente en la Oficina de Registro Académico.

CAPITULO Ill: DE LA MATRICULA

Arto. 9 Naturaleza de la matricula

La matricula es un acto formal y voluntario que acredita la condicidn de
estudiante universitario de la carrera correspondiente y de la Universidad.

Arto. 10 Duracion de la matricula

La matricula tiene validez durante todo el proceso lectivo correspondiente,
ya sea para todo el cuatrimestre que se matriculd el alumno.

Arto. 11 Efectos de la matricula
El alumno al matricularse en la Universidad estd sujeto a los siguientes:

a. Mediante la matricula, el alumno manifiesta su acatamiento a las
normas establecidas por la autoridad competente, por el Estatuto de
la  Universidad y por los reglamentos internos dprobados; se
compromete arespetarlos y, a fravés del estudio y de la participacion
académica, acepta la responsabilidad de velar por el prestigio de la
Universidad.

b. Enla matricula no se foma en cuenta los cursos suprimidos por cambio
de curriculo.

c. Los alumnos no podran matricularse en una asignatura feniendo
desaprobada la asignatura pre — requisito, bajo sancion de nulidad,
sin opcidn a rectificacién de la matricula.

d. Los alumnos no matriculados en el curso determinado no tienen
derecho a evaluacidn ni nota.
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e. El adlumno que solicite el retiro de uno o mds cursos, lo podrd hacer

hasta la fecha de inicio de exdmenes parciales. Este retiro del curso,

no generard disminucion alguna en el pago del arancel establecido.

f. Sielalumno se ha matriculado en cursos desaprobados en el semesire

anterior, no podrd solicitar el refiro de tales cursos.

Arfo. 12 De la individualidad de la matricula

El alumno debe efectuar su matricula personalmente, salvo motivos de
fuerza mayor, para lo cual designard a una persona autorizada y acreditada
mediante una carta poder simple, de presentarse este caso, el
departamento de gestion docente, no se hard responsable de posibles
errores y/o reclamos a los actos derivados de la matricula.

Arto. 13 Acciones administrativas derivadas de la matricula
Son acciones administrativas derivadas de la matricula, los siguientes:

Matricula de alumnos de nuevo ingreso.
Matricula de alumnos de ingreso especiales.
Matricula de alumnos de reingreso.
Matricula de alumnos de reintegro.

Retiro de matricula.

@000

Arto. 14 Del formato de la hoja de matricula e inscripcidon de clases

La hoja de matricula e inscripcién de clases, es el documento que acredita
el derecho del alumno a asistir a clases y ser evaluado en los cursos
correspondientes, asi como acceder a los servicios que ofrece la
Universidad.

Arto. 15 Error en la hoja de matricula o inscripcion de clase

De existir algun error en la hoja de matricula o inscripcidn de clases, el
alumno debe comunicarlo de inmediato ante el personal autorizado de Ia
Oficina de Registros Academicos, si fuera el caso para corregirlo. Si el
alumno no se percatd del error de manera inmediata deberd presentar una
solicitud de rectificacion ante el responsable de la Oficina de Registros
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Académicos, hasta cinco (05) dias después del inicio de clases, previa
sustentacion y el pago por el derecho correspondiente.

Arto. 16 Pérdida del derecho de matricula

El alumno pierde el derecho de matricula y es separado de la carrera y de
la Universidad, cuando:

d. El alumno ha reprobado fres (03) veces la misma asignatura
consecutivamente.

b. El alumno ha reprobado dos (02) veces consecutivas tres (03) asignaturas.

c. Por razones o causas justificadas que determine el departamento de
gestion docente En los casos senalados en los incisos a.) y b.)
Excepcionalmente y por Unica vez, el alumno podrd presentar una solicitud
de excepcidn dirigida al departamento de gestion docente., quien deberd
presentarla el departamento de gestion docente para su respectiva
evaluacion. De ser aprobado por el departamento de gestion docente se
le oforga al alumno matricula condicional, caso confrario, de deniega la
solicitud.

Arto. 17 De la matricula de alumnos de nuevo ingreso

Son alumnos de nuevo ingreso, aquellos que son admitidos por primera vez
en la Universidad.

Los alumnos, podrdan hacer efectiva su maftricula, en las fechas establecidas
de acuerdo al cronograma, debiendo presentar los siguientes documentos
como requisito de ingreso:

Solicitud de matricula.

Recibo por derecho de matricula cancelado vy registrado en caja.
Original y copia del fitulo de bachiller o su equivalente otorgado por
el Ministerio de Educacion. (El original se retorna)

Certificado original de calificaciones de 4to y 5to ano.

Cédula de identidad. O copia de partida de nacimiento.

Dos (2) fotos tamano carnet.

En el caso de alumnos extranjeros, ademds, deberd presentar
Diploma equivalente al bachillerato y certificado de notas
autenticadas por el pais de origen y certificadas por el Ministerio de
Educacién

i. Ceédula de residencia

0T aQa
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Para alumnos de nuevo ingreso que cursardn segunda carrera, ademas
deberdn presentar:

a. Copia del titulo de grado.

b. Cerfificado de notas original de la universidad de donde proviene,
conteniendo la escala de calificacién y nota minima de aprobacién,
resUmenes de contenido, para realizar posibles convalidaciones de
asignatura.

Arto. 18 el framite de la matricula

El irdmite de matricula para los alumnos de nuevo ingreso, es el siguiente:

a. Cumplir con los requisitos que establece el arficulo 17 del presente
reglamento a la Oficina de Regisiros Académicos, dentro de las
fechas establecidas.

b. El personal responsable de la Oficina de Registros Académicos,
ingresard automdaticamente al momento de la matricula los datos del
alumno al sistema computarizado, otorgdndole su hoja de inscripcién
de asignaturas y esquela que indica el estatus del expediente.

c. La hoja de inscripcién de asignaturas, deberd ser frmada y revisada
por el propio alumno, a fin de que el personal responsable de la
Oficina de Registros Académicos la autorice con su firma.

Arto. 19 Del curso de Induccion

Todo alumno matriculado como alumno de nuevo ingreso deberd llevar el
curso de induccién, el procedimiento es el siguiente:

a. Los alumnos son ubicados en los diferentes grupos, segun el turno y
drea del conocimiento a la que corresponde cada carrera.

b. El departamento de gestion docente realiza una seleccién de grupos
segun los resultados obtenidas en las pruebas diagnosticas.

c. Registro Académico deberd facilitar las asistencias de los grupos
formados segun los resultados de la prueba diagndstica.

d. Registro Académico deberd facilitar las actas de notas a la Direccidn

de las dreas del conocimiento correspondiente.

pag. 9
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Arto. 20 De la matricula alumnos ingresos especiales

Son alumnos de ingreso especial, los fitulados y graduados del sistema
universitario, tfraslado externo nacional o internacional o traslado interno.

Los alumnos, podran hacer efectiva su matricula, en las fechas establecidas
de acuerdo al cronograma, debiendo presentar los siguientes documentos
como requisito de ingreso:

a. Solicitud de matricula.

Recibo por derecho de matricula cancelado y registrado en caja.
Original y copia del titulo de bachiller o su equivalente otorgado por
el Ministerio de Educacién. (El original se retorna)

Certificado original de calificaciones de 4to y 5to ano

Cédula de identidad. O copia de partida de nacimiento.

Dos (2) fotos tamanio carnet.

Copia del titulo de grado o pregrado (segunda carrera).

Certificado de notas original de la universidad de donde proviene,
conteniendo la escala de calificacion y nota minima de aprobacion,
resuUmenes de contenido, siendo el Unico documento vdlido para la
convalidacién.

0o
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Arto. 21 De la convalidacién de asignaturas

La Oficina de Admision de la Universidad enviard el departamento de
gestion docente correspondiente, los expedientes de los alumnos que
presentaron sus respectivos certificados de estudios y resimenes de
contenido, a fin de realizar el proceso de convalidacion de estudios. El area
del conocimiento es el responsable de efectuar las convalidaciones
correspondientes. Finalizado el proceso de convalidacién, el departamento
de gestion docente, con la matriz de convalidacién elevard al secretario
general para la expedicién y aprobacion del Acta de Convalidacién. Este
documento pasard a la Oficina de Registros Académicos y un duplicado al
alumno a fin de efectuar su matricula, siguiendo el orden secuencial del Plan
de Estudios, los pre - requisitos y evitando el cruce de horarios.

Arto. 22 Matricula de alumnos de reingreso

Son alumnos de reingreso quienes estaban activos en el cuatrimestre
anterior. Quienes hardn efectiva su pre -inscripcién de asignaturas en el
departamento de gestidn docente en las fechas establecidas de acuerdo
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al calendario académico, cancelando en caja los derechos
correspondientes. Como parte del proceso, el alumno se dirige a Registro
Acadeémico a inscribir sus asignaturas que indicardn los cursos en los que se
encuentfra apto para contfinuar su formacién académica.

El alumno de reingreso, antes de matricularse deberd observar las siguienies
condiciones:

a. De haber desaprobado una o dos asignaturas se mairiculan
obligatoriamente primero en los cursos desaprobados, completando o
oferta con las asignaturas del siguiente periodo lectivo, teniendo en cuenta
el sistema de pre — requisitos.

b. De haber desaprobado fres o mds asignaturas, el alumno fiene la
condicién de repitente, pudiéndose matricular sélo en los cursos
desaprobados.

El procedimiento de la matricula es el siguiente:

a. El alumno deberd presentarse al departamento de gestion docente
correspondiente para pre inscribir las asignaturas y posterior sean
registradas en el sistema computarizado.

b. El alumno deberd presentarse a caja en las fechas establecidas para
cancelar el arancel correspondiente a |la inscripcion de asignaturas.

c. El alumno deberd completar el proceso en la Oficina de Registros
Académicos, presentando el recibo que indique el pago de la
inscripcion, se procede a validar las asignaturas pre- inscritas para
proceder a la inscripcion formal.

d. Se imprime la hoja de inscripcion, se le entrega una copia al alumno
y posterior deberd ser firmada, y revisada por el propio alumno, a fin
de gue el personal responsable de la Oficina de Registros Académicos
le autorice con su firma vy sello.

Arto. 23 De la matricula de extempordaneos

El alumno que se matricule extempordneamente, sélo podrd integrarse en
el turno y grupo gque estén disponibles, luego de la matricula regular, previa
cancelacion del derecho correspondiente, no habiendo lugar a reclamo.

pag. 11
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Arto. 24 De la ampliacién de la matricula de asignaturas

El alumno gue haya obtenido en el periodo lectivo anterior un promedio
ponderado igual o mayor a ochenta (80) y no ha reprobado ninguna
asignatura, puede matricularse hasta en un mdaximo siete clases,
cumpliendo con todas las demds regulaciones del presente reglamento.

Arto. 25 Del retiro de la matricula

El refiro del cuafrimestre procede para los alumnos que, habiendo
efectuado el proceso de matricula, por razones justificadas, solicitan no
confinuar sus estudios, pudiendo efectuarse hasta antes del inicio de Ia
aplicacién de los exdmenes parciales luego de iniciadas las clases.

Arto. 26 Requisitos del retiro de la matricula

El alumno que voluntariamente desee refirarse del ciclo, deberd presentar
los siguientes documentos:

Solicitud dirigida al departamento de gestién docente.

Fotocopia de la hoja de inscripcidn.

Solvencia Financiera (no tener deudas pendientes con la Universidad)
cancelar en caja el arancel correspondiente al retiro de la matricula.

O 00 Qa

Arto. 27 Del otorgamiento y los efectos del retiro de la matricula

El refiro de la matricula lo aprueba al departamento de gestion docente:
aprobado el proceso se procede a retirar al alumno de todos los registros de
evaluacion de los cursos en los cuales se matriculd, a fin de que los
profesores no le asignen notas y consecuentemente no figuren en las
respectivas actas de notas.

No procede la devoluciéon de los pagos efectuados.

Arfo. 28 De la matricula de alumnos de reintegro

El alumno podrd reintegrarse a la universidad. Almomento de reincorporarse

a la carrera, deberd presentar:
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a. Constancia de retiro, Unico documento con el cual acreditard su
condicion.

b. Solvencia financiera (no tener deudas pendientes con la Universidad).

c. Autorizacion del departamento de gestion docenfe.

d. Recibo por derecho de matricula cancelado y registrado en caja.

TITULO Ill: OTROS TRAMITES

CAPITULO IV: DE LOS EXAMENES ESPECIALES Y EXTRAORDINARIOS

El departamento de gestion docente pueden programar al férmino de cada
cuatrimestre o afio lectivo, segun corresponda, evaluacién de exdmenes
especiales y extraordinarios para los alumnos que hayan sido reprobados en
concordancia con lo establecido en el Reglamento de Régimen
Académico Estudiantil, Capitulo IX, articulo nimero 50 al 62.

Para esto, el departamento de gestion docente entregard al profesor que
aplicard la evaluacién, acta de notas correspondiente. El docente, deberd
entregar los resultados en acta firmada, el mismo dia que se aplica el
examen.

CAPITULO V: DE LOS TRAMITES DE DOCUMENTOS

Todos los trémites de solicitud de documentos son dirigidos a la Oficina de
Registros Académicos. Dicha solicitud debe tener como soporte, el recibo
de pago emitido por la oficina de caja de la universidad.

Arto. 29 Del certificadeo de estudio

Este documento se emite de manera general para todos los alumnos y es
firmado por el responsable de la Oficina de Registro Académico y el
Secretario General. El plazo para entrega de este trdmite es de maximo
ocho dias calendarios.

Para solicitar certificado de estudios e Historial Academico el alumno
deberd cumplir con los siguientes requisitos:
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a. Presentar carnet estudiantil actualizado.

b. Presentar solicitud dirigida al Responsable de la Oficina de Registro
Académico.

c. Presentarrecibo correspondiente debidamente cancelado y
registrado.

d. No tener deudas pendientes con la universidad.

Arto. 30 Del historial académico

En este documento se emite la trayectoria académica del alumno y es
firmado por el Responsable de la Oficina de Registro Académico. El plazo
para enfrega de este trdmite es de mdaximo ocho dias calendarios.

Para solicitar el historial académico el alumno deberd cumplir los siguientes
requisitos:

a. Presentar carnet estudiantil actualizado.

b. Presentar solicitud dirigida al Responsable de la Oficina de Registro
Académico.

c. Presentarrecibo correspondiente debidamente cancelado y
registrado.

d. No tener deudas pendientes con la Universidad.

Arto. 31 De la Constancia de avance de estudios

Este documento se emite de manera general para todos los alumnos que
han completado su plan de estudio, este documento es firmado por la
secretaria general de la universidad. El plazo para enfrega de este frdmite
es de mdximo cuafro dias calendarios. (Aun no completan prdcticas
profesionales y forma de culminacion de estudios)

Para solicitar carta de egresado el alumno deberd cumplir los siguientes
requisitos:

a. Presentar solicitud dirigida al Responsable de la Oficina de Registro
Académico.

b. Presentar recibo comespondiente, debidamente cancelado vy
registrado.

c. No tener deudas pendientes con la Universidad.

. Presentar solvencia de biblioteca - fotocopia.

O
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e. Tener completo el expediente de ingreso.
f. Copia del certificado de notas emitido por la universidad.

Arto. 32 De la carta de egresado

Este documento se emite de manera general para todos los alumnos que
han completado su plan de estudio y prdcticas profesionales, este
documento es firmado por la secretaria general de |la universidad. El plazo
para entrega de este irdmite es de maximo cuatro dias calendarios.

Para solicitar carta de egresado el alumno deberd cumplir los siguientes
requisitos:

a. Presentar solicitud dirigida al Responsable de la Oficina de Registro
Académico.

b. Presentar recibo correspondiente, debidamente cancelado vy

registrado.

No tener deudas pendientes con la Universidad.

Presentar solvencia de biblioteca - fotocopia.

Tener completo el expediente de ingreso.

Copia del certificado de notas emitido por la universidad.

Expediente completo de practicas profesionales.

Q@ "o 0o0

Arto. 33 De los certificados de culminacion de estudios

Este documento se emite de manera general, para todos los alumnos que
han completado y aprobado su plan de estudio de cualquiera de las formas
de culminacion de estudios y es firmado por la secretaria general de |a
universidad. El plazo para entrega de este trédmite es de maximo cuatro dias
calendarios.

Para solicitar este cerfificado el alumno deberd cumplir 1os siguientes
requisitos:

a. Presentar solicitud dirigida al Responsable de Ia Oficina de Registro
Académico.
b. Presentar recibo correspondiente, debidamente cancelado vy

registrado.
c. No tener deudas pendientes con la Universidad.
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Arto. 34 De las constancias de alumno activo

Este documento se emite de manera general para todos los alumnos que
tienen registrada matricula activa en la fecha en que se estd realizando la
solicitud vy es firmado por el Responsable de Registro Académico de la
Universidad. El plazo para entrega de este frdmite es de maximo cuatro dias
calendarios.

Para solicitar esta constancia el alumno deberd cumplir los siguientes

requisitos:
a. Presentar solicitud dirigida al Responsable de la Oficina de Registro
Académico.
b. Presentar recibo cormrespondiente, debidamente cancelado vy
registrado.

c. No tener deudas pendientes con la Universidad.

CAPITULO VI: DE LA TITULACION

Arto. 35 De la fitulacién

Quien haya finalizado su plan de estudios y cumplido con los requisitos de
titulacion, es considerado un alumno graduado, por tanto, podrd tramitar su
respectivo titulo en la oficina de Registro Académico. El plazo para entrega
de este tradmite es de maximo tres meses.

Arfo. 36 De las medidas, contenido y seguridad de los titulos
profesionales

Los tfitulos profesionales tendrdn una medida de 35 centimetros de largo por
27 centimetros de ancho y se ajustardn al siguiente formato:

En el dngulo superior izquierdo, el Escudo Nacional - RepuUblica de
Nicaragua. Del mismo lado, en la parte inferior, una fotografia a col ores del
profesional. En el angulo superior derecho, el Escudo de la Universidad,
Instituto de Educacidén Superior o Centro de Educacion Técnica Superior. Al
centro, enfre los dos escudos la inscripcidon del nombre de la Universidad o
instituto de Educacién Superior, debajo de la misma, cenfrado: Las Siglas de
la Universidad o Instituto de Educacion Superior — debajo de las siglas: Por
Cuanto: Inscripcidon del Nombre completo del Profesional. Debajo del
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nombre la inscripcién: Natural de..., con documento de Identidad N°...ha
aprobado en el mes de...el afo...los estudios y requisitos académicos,
conforme el Plan de Estudio de la carrera o programa de posgrado
académico de...debajo y al centro: POR TANTO: le extiende el fitulo de...con
las facultades y prerrogativas que legal mente le corresponden. Dado en la
ciudad de...Republica de Nicaragua, a los... dias del mes de... del ano....
Firmas del Rector/Rectora de la Universidad, el/la Secretario/a General o la
mdxima autoridad del C entro o Instituto de Educaciéon Superior o Técnico
Superior. Datos de inscripcidn del Departamento de Registro de la
Universidad, del Instituto o Director/ Directora del Centro de Educacion
Técnica Superior. En la parte Inferior derecha la inscripcién: Registrado:
NUmero, Folio, Tomo del registro de fitulos. En la Ciudad de..., el dia...del mes
de...del ano. Firma del Director o Directora del Registro.

Arto. 37 Medidas de seguridad del titulo

Los titulos descritos en el articulo anterior deberdn incorporar las siguientes
medidas de seguridad:

a. Llevar el sello de la Secretaria General de la Universidad, cubriendo
parcial mente la fotografia del graduado s in ocultar su rostro.

b. En la parte posterior los titulos profesionales de la universidad
incorporan un cddigo QR de seguridad, Unico e individual para cada

titulo y que contiene toda la informacion del mismo.

c. En el centro del titulo, una marca de agua digital del logotipo de la
Universidad.

d. Enla parte frontal, un sello seco (bajo relieve) en el centro de la parte
inferior del titulo el logotipo de la Universidad.

e. Enla parte frontal inferior derecha del titulo, se detallardn los datos de
inscripcion del Departamento de Registro de la Universidad.

Arto. 38 De los requisitos de titulacion
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Para realizar el trdmite de titulacidn deberd cumplir con los siguientes
requisitos de egreso:

e Copia de Carta de egresado.
o Copia de cédula de identidad ampliada 200%.
e Copia del certificado de notas, emitido por la universidad.
e 2 fotos para fitulo:
e Tamano éx8, de frente, a color.
e Togay birrete color negro.
e Sin lentes de contacto, nilentes oscuros.
e Orejas descubiertas.
e Magquillgje discreto, aretes pequenos,
e Copia de certificado de culminacién de estudios.
e Solvencia financiera.
e Solvencia de biblioteca.
e Recibo emitido por caja, en concepto de derecho de trdmite de
titulo.
e Minuta de Pago (Boucher original), de inscripcion de fitulo en la
GACETA, Diario Oficial de Nicaragua.

Adicionalmente, el alumno deberd entregar actualizado certificado de 4to

y 5to ano.

Arto. 39  Delareposicién del titulo

En caso de que se dane o exfravie su fitulo, el alumno podrd solicitar su
reposicion en la oficina de Registro Académico. El plazo para entrega de
este frdmite es de méximo dos meses.

Para realizar este trdmite el graduado deberd cumplir con los siguientes

requisitos:

Presentar solicitud dirigida al secretario general de |la Universidad.
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a. Presentar recibo correspondiente, debidamente cancelado vy
registrado.
. No tener deudas pendientes con la Universidad.
c. Recibo de pago de reposicion de titulo en caja.
Original y copia de cédula de identidad ampliada 200%
actualizada.
e. Original y copia del fitulo a reponer.
Minuta de Pago (Boucher original), de inscripcién de titulo en la
GACETA, Diario Oficial de Nicaragua.
g. 2 fotos para ftitulo:

Q.

—is

e Tamano éx8, de frente, a color, en papel mate.
e Toga y birrete color negro.

* JSinlentes de contacto, ni lentes oscuros.

e Orejas descubiertas.

¢ Maquillaje discreto, aretes pequenos

Arto. 40 Del plazo y retiro del titulo

El plazo para refirar el titulo es de dos anos una vez solicitado, de lo contrario
se debe redlizar el tramite nuevamente.

El alumno debe retirar el fitulo personalmente, y para efectuarlo debe
presentar su cédula de identidad original. Si por motivos de fuerza mayor, no
puede hacerlo, puede designar a una persona autorizada y acreditada
mediante un poder notariado.

"Arto. 41 De la forma del titulo

Es responsabilidad de la Oficina de Registro Académico de la Universidad
debe garantizar que el titulo cumpla con los requisitos de forma y medida,
contenido y seguridad establecidos en el articulo No. 5 y No.6 de la Ley No.
1088-Ley de Reconocimiento de Titulos y Grados de la Educacion Superior
de Nicaragua.

Arto. 42 De la inscripcion del titulo en la Gaceta Diario Oficinal

La Oficina de Registro Académico y la Secretaria General de la Universidad
son las Unicas instancias autorizadas para inscribir el titulo en la gaceta.
Conforme lo establecido en el arficulo No. 17 Ley No. 1088-Ley de
Reconocimiento de Titulos y Grados de la Educaciéon Superior de Nicaragua.
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Para cumplir con este trdmite, el alumno graduado deberd antes, presentar
la minuta de pago (Boucher original), de inscripcion de titulo en la GACETA,
Diario Oficial de Nicaragua.

Arto. 43 Del registro del titulo ante el CNU

Una vez emitido el fitulo, el responsable de Registro Academico, debera registrarlo
en el Registro Nacional de Titulos y Grados Académicos del CNU, en
correspondencia con lo establecido en el articulo No. 17 Ley No. 1088-Ley de
Reconocimiento de Titulos y Grados de la Educacion Superior de Nicaragua.

La Universidad deberd proporcionar la siguiente informacién:

e Nombres y apellidos del graduado

¢ No de cédula de identidad

¢ ANRo de graduaciéon

e Titulo y grado otorgado

e Nombre de la Universidad

e NuUmero del Registro Académico, en el que se indique: libro,
tomo, folio o pagina, segun sea el caso, que le asigno la
Universidad

e Fecha de emisidn del fitulo o grado

e Plan de estudio de la carrera o programa académico

e Cerfificado original de notfas firmado y sellado por Secretaria
General y Registro Académico

e Publicacion en el Diario Oficial de la GACETA

Arto. 44 Disposiciones Finales

PRIMERA: El presente Reglamento rige a partir del dia siguiente de la
expedicion de la Resolucion Rectoral que exprese el acuerdo del Consejo
Universitario.
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SEGUNDA: Deréguese todas las normas en cuanto se opongan a la vigencia
de lo dispuesto del presente Reglamento

Dado en la ciudad de Managua, a los Cuatro dias del mes de septiembre
del aho dos mil veintitrés.

s/
Rectora
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